
 

 

 

  

 

สถานที/่ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

   

 

ข ัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

คู่มอืสำหรบัประชาชน 
 

 

 

สำนักปลัด อบต.กะลุวอ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 073-530-466 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) www. 

Facebook.com/องคก์ารบริหารส่วนตำบลกะลุวอ  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 

ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือ 

นิติบุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบ กิจการ 

อันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด 
 

 

1. การจดทะเบียนพาณิชย์ตอ้งมีสถานที่ตัง้อยูใ่นเขต สำนักปลัด 

อบต. กะลุวอ ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/ 

เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

2. ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ 

ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

3. เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานตา่งๆ 

4. ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์และชำระค่าธรรมเนียม 

http://www/


 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 
 

 

เอกสารประกอบการยื่น 

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จำนวน 1 ฉบับ 

4. กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 

• หนงัสือให้ความยนิยอมให้ใช้สถานทีต่ัง้สำนกังานแหง่ใหม่ จำนวน 1 ฉบับ 
• สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรอืสำเนาสัญญาเช่า จำนวน 1 ฉบับ 

• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สำคัญ บริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป จำนวน 1 ฉบับ 

5. กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบา้นของ ผู้มอบอำนาจ

 จำนวน 1 ฉบับ 

6. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดี หรือแผ่น วีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรอง 

ให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

7. กรณีเปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชย์กิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 

• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ เป็นอันเสร็จข้ันตอน 

 



 

 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน(บาท) 
1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 
2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปล่ียนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

 

 
 หากไม่ได้รับความพอใจในการให้บริการ หรือเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีได้ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อ เพื่อร้องเรียนได้ที่ สำนักปลัด อบต.กะลุวอ  

โทรศัพท์: 073-530466 
http://kaluwo.go.th/action.php?headbar=69&dirc=modules&subdirc=appeal&getaction=questioin_add

 



 

 

 



 


